
Outlook

CPE No. 81-9-2025-005420 - SOLICITUD DE ADICIÓN CONTRATO CO1.PCCNTR.8052274 - APOYO
LOGÍSTICO EN EL DESARROLLO DE LAS GIRAS TÉCNICAS

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Vie 26/09/2025 18:30
Para Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
CC Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;

Jairo Andres Bermudez <jabermudez@sena.edu.co>; Norisley Gelvez Camargo <ngelvez@sena.edu.co>;
Michael Steven Cuitiva Castillo <mscuitiva@sena.edu.co>; Fiorela Rubio Bargas <frubiob@sena.edu.co>

8 archivos adjuntos (3 MB)
C.E.(FRM) - 81-9-2025-005420-(81)-811040 + MARIA EUGENIA HOYOS ARICA SOLICIT.tif; CRP 75725 APOYO LOGÍSTICO EN EL
DESARROLLO DE LAS GIRAS TÉCNICAS.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Intern.pdf; FICHA TECNIC ADICIONAL.XLSX 01-MAIL-
Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-005420 - NIS 2025-02-425.xlsx; TRAZABILIDAD DE AUTORIZACION ADICIONAL.PDF
01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-005420 - N.pdf; C.I.(FRM)-9-2025-005420-(81)-811040-+ MARIA EUGENIA
HOYOS ARICA--SOLICITUD DE.html; CDP 7025 GIRAS TECNICAS 2025.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-
005420 - NIS 2025-0.pdf; GCCON-F-069-ANEXODEMODIFICACIONV02 (1).PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-
2025-005420 - N.pdf; GCCON-F-031-INFORMEDESUPERVISIONV03 (1).PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2025-
005420 -.pdf;

Apreciado(a) * MARIA EUGENIA HOYOS ARICA
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
81-9-2025-005420 2025-02-425377 9/26/2025 6:29:08 PM

 
Asunto Descripción del asunto
CONTRATOS SOLICITUD DE ADICIÓN CONTRATO

CO1.PCCNTR.8052274 - APOYO LOGÍSTICO EN EL
DESARROLLO DE LAS GIRAS TÉCNICAS

 
81-9530
Arauca,

DE: NESTOR FIGUEROA CARDONA, subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca con
Funciones de Director Regional (E)

PARA: MARIA EUGENIA HOYOS ARCIA, Coordinadora Grupo Apoyo Administrativo Mixto

ASUNTO: Solicitud de adición Contrato CO1.PCCNTR.8052274

De manera atenta, me permito solicitar la adición del contrato relacionado a continuación:

Objeto: PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGÍSTICO EN EL DESARROLLO DE LAS GIRAS TÉCNICAS DE LOS
APRENDICES DE PROGRAMAS DE FORMACIÓN REGULAR TITULADA DEL CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA DURANTE LA VIGENCIA 2025.

No.
1



Numero de contrato SECOP II
CO1.PCCNTR.8052274

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL -CRP-
75725

Nombre Razón Social
CONSORCIO LOGISTICA C&C SENA 2025

Nombre Representante legal
JUAN JOSE CRUZ MEJIA

Tipo Identificación
CC

Número de Identificación
17.594.326

Valor a adicionar
$ 10.784.018

Anexo documentos soporte:

1. Ficha Tecnica adicional.
2. GCCON-F-031-InformedesupervisionV03 (1)
3. TRAZABILIDAD DE AUTORIZACION ADICIONAL
4. GCCON-F-069-AnexodemodificacionV02 (1)
5. CRP 75725 APOYO LOGÍSTICO EN EL DESARROLLO DE LAS GIRAS TÉCNICAS

Atentamente,
NESTOR FIGUEROA CARDONA
Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca con Funciones de Director Regional (E)

Proyectó: Jairo Andrés Bermúdez.
Cargo: Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.8052274
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7025  de fecha 2025-02-26. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 75725 Fecha Registro: 2025-07-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 84.975.639,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 84.975.639,00 Saldo x Obligar: 84.975.639,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: NIT 901964355 Razón Social: CONSORCIO LOGISTICA C&C SENA 2025 Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31700007065 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Registrada

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: No Num. Solicitud de 

Comisión: Número: CO1.PCCNTR.8052274 Tipo:

CONTRATO 
DE 
PRESTACION 
DE 
SERVICIOS  

Fecha: 2025-07-17

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953010  CENTRO DE 
GESTIÓN Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA-ARAUCA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

84.975.639,00 0,00

Total: 84.975.639,00 0,00 84.975.639,00 84.975.639,00

Objeto: GIRAS TECNICAS: PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGÍSTICO EN EL DESARROLLO DE LAS GIRAS TÉCNICAS DE LOS APRENDICES DE PROGRAMAS DE FORMACIÓN REGULAR TITULADA DEL 
CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA DURANTE LA VIGENCIA 2025.

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 17/07/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-11-30 84.975.639,00 84.975.639,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Firmado digitalmente por 
María Eugenia Hoyos Arcia



Outlook

RE: SOLICITUD DE ADICION AL CONTRATO CO1.PCCNTR.8052274 - GIRAS TECNICAS

Desde Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Fecha Mar 9/23/2025 7:15 AM
Para Jairo Andres Bermudez <jabermudez@sena.edu.co>
CC Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>

Buenos días

Por favor proceder con el adicional. 

De: Jairo Andres Bermudez <jabermudez@sena.edu.co>
Enviado: martes, 16 de septiembre de 2025 11:30
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Cc: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>
Asunto: RV: SOLICITUD DE ADICION AL CONTRATO CO1.PCCNTR.8052274 - GIRAS TECNICAS
 
Buenos dias Ing. Nestor, 

Remito solicitud de adición AL CONTRATO CO1.PCCNTR.8052274 - GIRAS TECNICAS, para su revisión y aprobación.

Me despido atento,

Jairo Andrés Bermúdez Jáuregui
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca -

Coordinador Académico Arauca
jabermudez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:74242
Carrera 20 No.28-163, Arauca

De: COOPROSAR COOPROSAR <cooprosar2003@gmail.com>
Enviado: martes, septiembre 16, 2025 10:22 AM
Para: Jairo Andres Bermudez <jabermudez@sena.edu.co>
Asunto: Re: SOLICITUD DE ADICION AL CONTRATO CO1.PCCNTR.8052274 - GIRAS TECNICAS
 
Buenos días,

 se da aceptación por parte del contratista para proceder con la modificación contractual, en aras de dar continuidad y mayor alcance al objeto del contrato.

Quedamos atentos

Juan Jose  Cruz
Representante del Consorcio

El lun, 15 sept 2025 a las 8:42, Jairo Andres Bermudez (<jabermudez@sena.edu.co>) escribió:
Buenas dias, 

Con el propósito de garantizar la calidad del proceso formativo y en cumplimiento de los lineamientos institucionales que promueven el aprendizaje práctico,
se considera necesario adicionar recursos al contrato actualmente en ejecución.

El objeto del contrato busca brindar apoyo logístico a las giras técnicas, actividad esencial en la formación de los aprendices, dado que permite articular los
conocimientos teóricos con la realidad del sector productivo. En esta ocasión, la necesidad surge de ampliar la cobertura a un grupo adicional de aprendices de
los programas del área agrícola y pecuaria, quienes requieren este tipo de experiencias como parte fundamental de su proceso de aprendizaje.

La adición solicitada asciende a $10.784.018, valor que permitirá garantizar la participación de 14 aprendices adicionales, ampliando así la cobertura
inicialmente prevista y asegurando la equidad en el acceso a las actividades de formación complementaria.

En este sentido, la adición responde a la obligación institucional de ofrecer igualdad de oportunidades y pertinencia en los procesos de formación, así como a la
necesidad de asegurar el cumplimiento del diseño curricular de los programas mencionados. Por tanto, se solicita la aceptación por parte del contratista para
proceder con la modificación contractual, en aras de dar continuidad y mayor alcance al objeto del contrato.

25/9/25, 15:47 Correo: Jairo Andres Bermudez - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAkALgAAAAAAHYQDEapmEc2byACqAC%2FEWg0AXZN%2FuEFJX06UEQRIBmGflAAI74IGyAAA?deeplink=mail… 1/3
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PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGÍSTICO EN EL DESARROLLO DE LAS GIRAS TÉCNICAS DE LOS APRENDICES DE PROGRAMAS DE FORMACIÓN REGULAR TITULA
ARAUCA DURANTE LA VIGENCIA 2025

ITEM

NOMBRE DEL
EQUIPO

(DENOMINACION
TECNICA DEL

BIEN O SERVICIO)

ORIGEN DESTINO PARTICIPANTES ACCIONES
DESCRIPCION

DEL BIEN O
SERVICIO

DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD DIAS

VR.
UNITARIO
ANTES DE

IVA 

         

ALIMENTACIÓN

ALMUERZO

ALMUERZO: Sopa o crema, Porción de
Carne, pescado o pollo, Arroz, Verduras
o Cereales, papa o yuca,  vaso de Jugo o
Gaseosa helada de 12 onzas.

14 4 $ 25.800 $

CENA
CENA: Una porción de pollo o carne con
papa o yuca, bebida: gaseosa de 350
centímetros cúbicos

14 4 $ 26.150 $

HOSPEDAJE
ALOJAMIENTO 

DIARIO
APRENDIZ

Servicio  de  alojamiento con maximo en
ocupación triple, con una duración de
cuatro noches - Hombres (Incluye
Desayuno)

7 3 $ 146.500 $

Servicio  de  alojamiento con maximo en
ocupación triple, con una duración de
cuatro noches - Mujeres (Incluye
Desayuno)

7 3 $ 146.500 $

VALOR TOTAL DE LA ADICION

Me despido atento,

Jairo Andrés Bermúdez Jáuregui
Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De Arauca -

Coordinador Académico Arauca
jabermudez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:74242
Carrera 20 No.28-163, Arauca

Jairo Andres Bermudez
Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca -
Instructor G13
jabermudez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información
debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Jairo Andres Bermudez
Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca -
Instructor G13
jabermudez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe
ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.
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Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe
ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

25/9/25, 15:47 Correo: Jairo Andres Bermudez - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAkALgAAAAAAHYQDEapmEc2byACqAC%2FEWg0AXZN%2FuEFJX06UEQRIBmGflAAI74IGyAAA?deeplink=mail… 3/3

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012311678%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=keTcVnaYIWcSHwT9f8KZzBNPlnjpOFLcRo9YpvOIR4o%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012324084%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pAac4098j759vbRu6PJ7KQZ%2B1yQH0XG0FBokvFOpWD8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012336606%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ZcBxSWp%2F1adlKINDavBN5zzGWorew%2Ftma2D%2BgggREOU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012336606%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ZcBxSWp%2F1adlKINDavBN5zzGWorew%2Ftma2D%2BgggREOU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012349768%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4XF0SKIjs77yxnqZvTE%2FLCK6dS8ZOWzMfFpX2rJmNxM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012349768%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4XF0SKIjs77yxnqZvTE%2FLCK6dS8ZOWzMfFpX2rJmNxM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012362586%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fUqQgwoFtVnQhZr%2FpO4ZlbQDSlP%2F%2FS1PSpiwYKxOXPk%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012362586%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fUqQgwoFtVnQhZr%2FpO4ZlbQDSlP%2F%2FS1PSpiwYKxOXPk%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012375691%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=2xqGQl%2BGFhWMNglsIIrxsom5VxzxE8xfV3pJZFLsPZU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012375691%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=2xqGQl%2BGFhWMNglsIIrxsom5VxzxE8xfV3pJZFLsPZU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012387691%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=HB3motEwKR4EODVkHWEfNIO2UcLsDOPgoTMilL%2FeNh8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012387691%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=HB3motEwKR4EODVkHWEfNIO2UcLsDOPgoTMilL%2FeNh8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012399873%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=uOS4Wb%2F1F8UBQgD5D4B4kL5%2BRTD8sXuZ9CQI6VMV2wM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012399873%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=uOS4Wb%2F1F8UBQgD5D4B4kL5%2BRTD8sXuZ9CQI6VMV2wM%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Cjabermudez%40sena.edu.co%7C14a9c239d9d648f81aff08ddfa9ad0dc%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638942265012412237%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=5tuRgkYIhON%2FbQ575%2BvUZfnXezNT4kYByHDPIngom9U%3D&reserved=0
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA POSCONTRACTUAL 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 

(Borrar esta hoja una vez se diligencie el formato) 

 

Generalidades: 

1) Este formato tiene como objetivo dar cuenta del seguimiento a la ejecución del contrato para efectos 

de pago o actuar soporte y justificación de una modificación contractual. 

2) Este formato está asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervisión e Interventoría y el GCCON-

M-001 Manual de Contratación Administrativa. 

3) Este formato es diligenciado por el supervisor y/o interventor del contrato, con el apoyo a la 

supervisión, cuando exista. De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

4) Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

5) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

6) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

7) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento 

de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o 

suscripción del mismo. 

 

 

  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   
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INFORME DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8052274 de 2025 

 

ASPECTOS GENERALES 

 

CONTRATANTE SENA REGIONAL ARAUCA 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8052274 de 2025 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 10/07/2025 

OBJETO 

PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGÍSTICO EN EL DESARROLLO DE 

LAS GIRAS TÉCNICAS DE LOS APRENDICES DE PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN REGULAR TITULADA DEL CENTRO DE GESTIÓN Y 

DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA DURANTE LA 

VIGENCIA 2025. 

CONTRATISTA CONSORCIO LOGISTICA C&C SENA 2025 

NIT 901.964.355 – 4 

LUGAR DE EJECUCIÓN Carrera 20 No.28-163 COLOMBIA > Arauca > Arauca 

FECHA DE INICIO 29/07/2025  

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO  3 meses 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 84.975.639 

PRÓRROGA NRO.  N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN 11 de octubre de 2025 

ADICIÓN NRO.  1 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 84.975.639   

FORMA DE PAGO 

El valor del contrato será cancelado por el SENA al Contratista, en  

pagos parciales una vez se relacione la cantidad de tiquetes 

suministrados según requerimientos realizados por el supervisor y  

debidamente autorizados, así como la presentación de los 

siguientes documentos: Acta de recibo debidamente firmada por 

el supervisor. Comprobantes de pago en donde se demuestre el 

cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones frente 

al pago al Sistema de Seguridad Social Integral. Comprobantes de 

nota de entrada de almacén (Si aplica). El contratista debe 

presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN, 

como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados y a las especificaciones técnicas exigidas, dentro de los 

30 días calendarios siguiente a la presentación a la factura o cuenta 

de cobro, conforme a la facturación de los elementos y/o servicios 

recibidos de conformidad a la oferta presentada y a las 

especificaciones técnicas exigidas, a través de transferencia a la 
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cuenta que indique el oferente mediante certificación de cuenta 

bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro 

Presupuestal una vez sean comprometidos los recursos. Para la 

presentación de la cuenta de cobro se tendrá en cuenta el 

instructivo GRF-I-002 “Instructivo documentos requeridos para el 

registro de la obligación y trámite de pagos” y las estipulaciones de 

las circulares No. 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 de 2020, 

expedidas por la Dirección Administrativa y Financiera del SENA. El 

pago de cada factura se realizará dentro de los 30 días calendarios 

siguientes a la presentación de los siguientes documentos: 1) 

Factura de venta (Factura de venta electrónica cuando aplique), 

dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece 

el artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el 

número del contrato, objeto de facturación, nombre y NIT de la 

entidad contratante y firmada por el funcionario que ejerza la 

función de supervisión del contrato. Si el contratista está obligado 

a facturar IVA debe anexar copia de la factura. 2) Recibido a 

satisfacción de entrega y cumplimiento de las obligaciones a cargo 

del contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las 

funciones de supervisor del contrato, para trámite de ingreso de 

almacén (Si aplica). 3) Actas/Certificados de tratamiento, 

aprovechamiento o disposición final de los residuos (Si aplica). 4) 

Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y 

Aportes Parafiscales, acompañado de las planillas de pago del 

período correspondiente a la ejecución del contrato Acreditación 

del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 

Parafiscales, acompañado de las planillas de pago donde el SENA 

pueda verificar la liquidación y pago de aportes a pensión y otros 

aportes del período (mes) correspondiente a la entrega de los 

bienes y/o servicios contratados y por ende facturados. 5) 

Resolución de Facturación expedida por la DIAN con vigencia no 

mayor a dos años respecto a la fecha de entrega de la factura. 6) 

Orden de pago mediante radicado On-Base impartida por el 

Ordenador de Gasto, documento que será tramitado por parte de 

la entidad. 7) Los documentos deben ser anexados y enviados a la 

entidad en dos archivos que se llamarán GESTIÓN FINANCIERA Y 

GESTIÓN CONTRACTUAL, utilizando la plataforma SECOP II, tal cual 

se explica en la citada Circular 01-3-2020-000065 de 2020. 8) Estos 

documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga 

en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobación del Contratista 
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una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que 

no es necesario la firma. 9) Es necesario que cada Contratista 

realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la 

información registrada, que se encuentren en el orden establecido 

y se encuentren en formato pdf o en zip. 10) Para los contratistas 

que son personas naturales, deberán garantizar el pago de la 

seguridad social para el mes inmediatamente anterior, asegurando 

en la cuenta de cobro, en el informe de ejecución o en el acta 

suscrita entre las partes, el valor del pago, el número de la planilla  

y el operador. 11) Para las personas jurídicas deberán anexar 

Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 

días, firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal. 12) Si el  

contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, 

entregará factura de venta o documento equivalente, siempre que  

cumpla con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario 

y que se puede consultar en el documento GRF-I002 Instructivo 

documentos requeridos para el registro de la obligación y trámite 

de pagos. Este documento es escaneado y subido como un tercer  

documento en SECOP II, siguiendo la estructura: FV_N° 

Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 13) Cuando el contratista sea 

agente auto retenedor deberá informar en la factura esta 

condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte del 

SENA. 14) Para la presentación de las cuentas de cobro, el 

contratista deberá tener en cuenta lo dispuesto en la Resolución 

No. 000042 del 05 de mayo de 2020, Por la cual se desarrollan los 

sistemas de facturación, los proveedores tecnológicos, el registro 

de la factura electrónica de venta como título valor, se expide el 

anexo técnico de factura electrónica de venta y se dictan otras 

disposiciones en materia de sistemas de facturación./ Los pagos 

que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a 

disponibilidad de PAC, de acuerdo con las asignaciones realizadas 

por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público por intermediación 

de la Dirección General y en concordancia a las normas vigentes. 

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá informar 

en la factura esta condición con la finalidad de no efectuar la 

retención por parte del SENA. Según lo estipulado en el Artículo 19 

de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará el orden de presentación 

de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las 

facturas no han sido correctamente elaboradas o no son 

acompañadas de los documentos requeridos para el pago, el 
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1. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

PRODUCTO 
O 
EVIDENCIA 

1)      Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de 
calidad, oportunidad y obligaciones definidas 
en el proceso de contratación. 

 Cumple   

2)      Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto 
presentadas en la oferta Cumple  

3)      Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 
suscrición del negocio jurídico, la(s)  
garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos 
establecidos. 

 Cumple  

4)      Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los 
precios incluidos en su oferta. 

 Cumple   

5)      Presentar la garantía única para aprobación del 
Ordenadores del gasto dentro de los dos (02) días  
hábiles siguientes al perfeccionamiento del contrato y tramitar 
las modificaciones que le sean  
solicitadas. 

Se constituyo la garantía 
Número Póliza: 475-47-
994000072255 de 
aseguradora solidaria   

6)      Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas 
contractuales, evitando dilaciones. 

 Cumple   

término para el pago comenzará a contarse a partir de la fecha en 

la que se haya aportado el último de los documentos y estén todos  

diligenciados correctamente en la plataforma transaccional SECOP 

II. Las demoras que se presenten en estos conceptos serán 

responsabilidad del contratista y no tendrán por ello derecho a 

pago de intereses o compensación alguna por parte del SENA. 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 01 

PERIODO DEL INFORME Desde el 29/07/2025 hasta el 10/10/2025 
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7)      Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá 
presentar la facturación electrónica,  
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago 
de los bienes y/o servicios  
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. 
Las facturas o cuentas de cobro  
correspondientes deberán ser presentadas según la 
periodicidad establecida.  Cumple   
Responder en los plazos establezca la entidad, los 
requerimientos de aclaración o de información que  
le sean formulados.  Cumple   
9)      Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema 
de Seguridad Social Integral y parafiscales  
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de 
no estar obligada al pago de aportes  
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista 
aportará certificación suscrita por el  
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de 
esta obligación es requisito  
indispensable para efectuar cualquier pago.  Cumple   
10)   Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre 
ejecución del mismo. Cumple   

11)   Guardar la confidencialidad de toda la información que le 
sea entregada y que se encuentre bajo su  
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o 
manipular. El desconocimiento de  
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal 
y/o disciplinariamente por los perjuicios  
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un 
tercero se cause a la entidad.  Cumple   
12)   Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles 
siguientes a su materialización, cualquier  
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la 
normal y correcta ejecución del contrato.  Cumple   

13)   Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, 
orden o similar de terceros que indirecta o  
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del 
contrato o sobre sus obligaciones. 

 Cumple   
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14)   No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando 
por fuera de la ley pretendan obligarlo a  
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá 
informar de tal evento al SENA, dentro de los  
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades 
competentes para que se adopten las  
medidas necesarias. .   Cumple   
15)   Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que 
haya colocado a su disposición para el  
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan 
suministrado. Cumple   

16)   Presentar un informe parcial/final que consolide la 
información del servicio prestado, para tramites  
de pagos parciales/finales con registro fotográfico. 

 Cumple   
17)   Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de 
la contratación. Cumple   

OBLIGACIONES RELACIONADDAS CON EL SERVICIO DE 
TRASPORTE 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

PRODUCTO 
O 
EVIDENCIA 

18) Prestar el servicio de transporte de acuerdo con las rutas 
estipuladas y horarios previstos por la  
entidad para ello. Cumple  
19) Garantizar que el personal que opera los vehículos esté 
debidamente capacitado y que posea la  
idoneidad técnica requerida acorde con el servicio a prestar, así 
mismo que tenga las calidades  
humanas que para el trato con los aprendices se requiere Cumple  
20) En caso de que se presente algún inconveniente con el 
vehículo o vehículos utilizados para la gira, el  
contratista deberá reponerlo en el menor tiempo posible, 
cumpliendo los mismos requisitos  
establecidos del vehículo empleado para la presente 
contratación Cumple  
21) El vehículo o vehículos asignados para este trabajo deberán 
ser manejados por conductores expertos,  
responsables y con experiencia. Con licencias C2 de conducción 
expedidas por los organismos de  
tránsito y transporte competentes Cumple  

22) El vehículo o vehículos deberán estar provistos con sus 
respectivas llantas de repuestos y demás  

Cumple  
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herramientas necesarias para asegurar las condiciones 
mecánicas de funcionamiento, aceptando  
para ello las insinuaciones que sobre el particular le haga el 
personal de SST del SENA 

23) Los vehículos con los cuales se prestará el servicio deben 
tener sistema de aire acondicionado en  
perfecto funcionamiento, silletería confortable y en buen 
estado Cumple  
24) Presentar al supervisor, antes de la partida de la gira, los 
respectivos certificados de revisión del grupo  
del vehículo o vehículos asignados para la gira por parte de un 
servicentro autorizado por el Ministerio  
de Transporte. El Sena se reserva el derecho de efectuar o 
exigir revisiones en cualquier tiempo  
cuando las circunstancias así lo ameriten y requieran. Cumple  
25) Correrán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos que 
demande la prestación del servicio de  
transporte. Cumple  
26) La responsabilidad del CONTRATISTA comprende también 
daños a terceros y al personal  
transportado. Para garantizar esta responsabilidad, el 
CONTRATISTA se compromete a tomar una  
póliza de seguros que cubre todos los riesgos que se ocasionen 
durante el transporte por el término  
de la vigencia del contrato y cuatro meses más, de tal manera 
que el SENA quede excepto de  
responsabilidad por cualquier accidente ocurrido durante el 
transporte. Cumple  
27) Los vehículos que se usen para cumplir el objeto 
contractual no podrán transportar personal ajeno  
y/o extraño a los aprendices y personal del Centro de Gestión 
y Desarrollo Agroindustrial de Arauca,  
salvo autorización expresa y escrita para cada caso. Cumple  
28) EL CONTRATISTA deberá acreditar con factura de cobro que 
está a paz y salvo en el pago de sus  
obligaciones de nómina y aportes a seguridad social Integral 
parafiscales (ICBF, SENA y Cajas de  
Compensación Familiar) para con sus trabajadores. Cumple  
29) Atender por su propia cuenta el pago de nómina del 
personal destinado a prestar el servicio, así como  
el cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 del 27 de 
diciembre de 2002. Cumple  
30) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la 
información que conozca por causa o con  
ocasión del contrato. Cumple  
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31) Para todos los vehículos que prestaran el servicio de 
transporte, el contratista deberá garantizar que  
los vehículos de transporte terrestre deben tener al día las 
pólizas de los seguros de responsabilidad  
civil ante terceros, seguros a pasajeros y demás. (deberá 
presentar copia de Pólizas de cada uno de  
los vehículos). Cumple  
32) Los buses destinados para la prestación del servicio objeto 
del contrato deberán mantenerse en  
correcto estado de presentación, limpieza y funcionamiento 
para que presten eficiente y  
cumplidamente el servicio contratado. Cumple  

OBLIGACIONES RELACIONADDAS CON EL ALOJAMIENTO Y 
ORGANIZACION 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

PRODUCTO 
O 
EVIDENCIA 

1. Requisito nacional de turismo: El contratista deberá allegar 
copia del Registro 
Nacional de Turismo Vigente, de sitio destinado para 
hospedaje de los aprendices, 
en cumplimiento de la Ley 1558 de 2012. Cumple  
2. Garantizar que previo al inicio de la gira, el contratista 
deberá presentar alsupervisor 
la información del hotel donde los hospedará, el cual debe 
contar con el Registro 
Nacional de Turismo (RNT); y, cualquier información adicional 
que considere o que 
solicite el supervisor Cumple  
3. Garantizar que los hoteles seleccionados se encuentren 
ubicados cerca al lugar 
donde se llevaran a cabo las visitas por parte de los aprendices 
y deberá 
garantizarse la permanencia de los aprendices en el mismo 
lugar durante los días 
de la gira Cumple  
4. Gestionar que las habitaciones del(los) hotel(es) cuenten con 
aire acondicionado 
(para ciudades con temperaturas promedios superiores a 20º), 
wi-fi, televisión por 
cable. El hotel debe tener restaurantes con capacidad para la 
totalidad de las 
personas hospedadas. Cumple  
5. Asegurar que todos los aprendices e instructores que 
participaran en las giras sean 
hospedados en un mismo hotel, en habitaciones de 
acomodación de tres personas Cumple  
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en camas sencillas o tres camas dobles, según requerimientos 
en la ficha técnica 
y/o indicaciones del supervisor 

6. Asignar un acompañante idóneo por parte del proveedor 
seleccionado que coordine 
las actividades programadas y solucione cualquier tipo de 
contingencia que pueda  
presentarse durante toda la gira. Cumple  
7. El contratista deberá garantizar que los hoteles o lugares 
donde se suministra 
alimentación contará con los permisos para el expendio de 
alimentos y garantizar 
que sean de la mejor calidad, bajo parámetros de higiene. Cumple  

8. Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y 
ejecución del contrato. 

Cumple  
 

1.1 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

 

1. Dar cumplimiento a lo estipulado en el plan estratégico de seguridad vial de la entidad:  

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2076 

 

2. Presentar copia de la tarjeta de propiedad de los vehículos ofrecidos y contrato y/o convenio de  

afiliación y tarjeta de operación. (deberá presentar copia del acto administrativo) de la empresa  

transportadora que prestará el servicio. 

 

3. Para todos los vehículos que prestaran el servicio, el contratista deberá presentar seguro  

obligatorio (SOAT) y permisos de transporte al día. (deberá presentar copia de los documentos de  

cada uno de los vehículos que prestaran el servicio de transporte que así lo acrediten). 

 

4. Todos los conductores deberán presentar los documentos que acreditan su idoneidad y 

capacidad para el servicio contratado, licencia de conducción para vehículo público vigente. 

(deberá presentar copia del documento de cada uno de los conductores que así lo acredite). 

 

5. En el caso del lugar de hospedaje presenta el plan de emergencia al supervisor de contrato antes  

del inicio de la gira técnica. 

 

6. El contratista deberá presentar, según la opción que corresponda, la siguiente documentación  

como requisito obligatorio para la ejecución del contrato: 

Opción 1: 

• Certificado de implementación del SG-SST firmado por el Representante Legal y el responsable  

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2076
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del SG-SST. 

• Fotocopia de la cédula de ciudadanía, Certificado Vigente del Curso de SG-SST de 50 horas o  

su actualización y/o Curso de 20 horas, y licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo del  

profesional Responsable del SG-SST. 

• Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitida por la ARL. 

Opción 2: 

• Certificado de implementación del SG-SST firmado por el Representante Legal y el responsable  

del SG-SST. 

• Fotocopia de la cédula de ciudadanía, Certificado Vigente del Curso de SG-SST de 50 horas o  

su actualización y/o Curso de 20 horas, y licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo del  

profesional Responsable del SG-SST. 

• Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitida por el Ministerio de Trabajo  

del año inmediatamente anterior, conforme al Decreto 1072 de 2015 (Art. 2.2.4.6.1) y la  

Resolución 0312 de 2019. 

 

Parágrafo: Para cualquiera de las opciones, el contratista deberá incluir el respectivo plan de  

mejora derivado de la autoevaluación de estándares mínimos aplicables, en caso de que el puntaje  

obtenido sea inferior al 85%. 

 

7. En caso que el contratista sea una persona Independientes deberá presentar 

• Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es persona natural que  

no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a implementar el Sistema de gestión de la  

seguridad y salud en el trabajo.  

 

Parágrafo: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a  

implementar los Estándares Mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al  

Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la  

Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo. 

 

8. Para la preparación y expendio de alimentos en eventos o en la gira técnica el contratista deberá  

allegar una declaración juramentada expedida por el Representante Legal en la cual se certifique  

que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un año) expedido por autoridad  

competente y equipo debidamente capacitado. 

9. El contratista deberá presentar los requisitos que se encuentra contemplados en el aparte de 

este  

estudio previo numeral 2.6.3, antes del inicio del contrato al supervisor y los mismos tendrán que  

ser avalados por las profesionales de seguridad y salud en el trabajo y ambiental. 

 

2.6.4 Obligaciones ambientales del contratista 
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1) El contratista deberá garantizar que todos los vehículos deberán tener su revisión técnica 

mecánica vigente al momento de prestar el servicio de transporte y deberá permanecer así 

durante el tiempo que dure las actividades para el cual está programado. (Anexar copia del 

documento de cada uno de los vehículos que así lo acredite). 

2) Para la presentación de los alimentos durante la gira técnica deberá disponer de elementos 

diferentes al icopor y que en la medida de lo posible sean biodegradables. Nota: Se debe evidenciar  

cumplimiento en el informe de contratista y revisión in-situ por el supervisor. 

 

3) Los plásticos de un solo uso requeridos para la ejecución del evento deben ser: reutilizables o  

reciclables o compostables. Está prohibido el uso de mezcladores, pitillos, vasos plásticos, platos  

14 GCCON-F-046 V.03 plásticos, poliestireno y globos decorativos. Nota: Se debe evidenciar 

cumplimiento en el informe de contratista y revisión in-situ por el supervisor. 

 

4) Disponer de sistemas de almacenamiento y recolección de forma separada de los residuos que 

se generen durante el evento. Nota: Se debe evidenciar cumplimiento en el informe de contratista 

y revisión in-situ por el supervisor 

 

5) El contratista deberá presentar los requisitos que se encuentra contemplados en el aparte de 

este estudio previo numeral 2.6.4, antes del inicio del contrato al supervisor y los mismos tendrán 

que ser avalados por las profesionales de seguridad y salud en el trabajo y ambiental. 

 

 

2. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A 

      

      

 

 

 

3. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

SALUD, 

PENSIÓN Y 

ARL 

Periodo reportado: N/A Planilla nro. N/A 
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4. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

 

CONSIDERACIONES: 1. Que el 10 de julio de 2025, las partes suscribieron el contrato de la referencia, cuyo 

objeto es: “PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGÍSTICO EN EL DESARROLLO DE LAS GIRAS TÉCNICAS DE 

LOS APRENDICES DE PROGRAMAS DE FORMACIÓN REGULAR TITULADA DEL CENTRO DE GESTIÓN Y 

DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA DURANTE LA VIGENCIA 2025.” 2. Que el veintinueve (29) de 

julio de 2025, las partes iniciaron el contrato electrónico de prestación de servicios de la referencia 3. Que 

el Coordinador Académico de Arauca, Jairo Andrés Bermúdez, mediante correo electrónico del día quince 

(15) de septiembre de 2025, solicita y recomienda adicionar al contrato la suma de DIEZ MILLONES 

SETECIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL DIECIOCHO PESOS M/CTE ($10.784.018), indicando lo siguiente: 

“Con el propósito de garantizar la calidad del proceso formativo y en cumplimiento de los lineamientos 

institucionales que promueven el aprendizaje práctico, se considera necesario adicionar recursos al 

contrato actualmente en ejecución. El objeto del contrato busca brindar apoyo logístico a las giras técnicas, 

actividad esencial en la formación de los aprendices, dado que permite articular los conocimientos teóricos 

con la realidad del sector productivo. En esta ocasión, la necesidad surge de ampliar la cobertura a un 

grupo adicional de aprendices de los programas del área agrícola y pecuaria, quienes requieren este tipo 

de experiencias como parte fundamental de su proceso de aprendizaje. En este sentido, la adición 

responde a la obligación institucional de ofrecer igualdad de oportunidades y pertinencia en los procesos 

de formación, así como a la necesidad de asegurar el cumplimiento del diseño curricular de los programas 

mencionados. Por tanto, se solicita la aceptación por parte del contratista para proceder con la 

modificación contractual, en aras de dar continuidad y mayor alcance al objeto del contrato.”4. Que 

dieciséis (16) de septiembre de 2025 el contratista por medio del correo electrónico acepta proceder con 

la modificación contractual 5. Que el ordenador del gasto subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial Arauca con funciones de director regional, luego de verificar la justificación con el equipo 

de apoyo de contratación, mediante correo electrónico del veintitrés (23) de septiembre de 2025 

considera viable y en consecuencia da visto bueno a la presente adición.  

 

PRIMERO. Las partes convienen adicionar el valor del contrato de prestación de servicios de la referencia 

CO1.PCCNTR.8052274 en la suma de DIEZ MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL DIECIOCHO 

PESOS M/CTE ($10.784.018) 

 

SEGUNDO: Los demás componentes del contrato de CONSORCIO LOGISTICA C&C SENA 2025 de la 

referencia, permanecerán indemnes. TERCERO: La presente modificación se entiende perfeccionada, 

legalizada e inicia su ejecución con la suscripción en la plataforma SECOPII. CUARTO: Remítase el presente 

documento al Grupo de Apoyo Administrativo Mixto, para lo de su competencia. QUINTO: NOTIFICACIÓN 

ASEGURADORA - El contratista deberá informar a la aseguradora sobre la presente Otrosí y allegar al SENA 

dicha modificación para su aprobación en caso de ser necesario. SEXTO PUBLICACIÓN - De conformidad 

con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el presente documento se 
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publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP. CLÁUSULA SEPTIMA: El presente 

Otrosí se entiende perfeccionado y legalizado con la suscripción de las partes en la plataforma SECOP II. 

 

4.1 Garantías contractuales 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA ASEGURADORA SOLIDARIA 

NRO. DE PÓLIZA 475-47-994000072255 

ANEXO 0 

FECHA APROBACIÓN 14/07/2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

CUMPLIMIENTO  10/07/2025 10/10/2027 $ 16,995,128 

PAGO PAGO DEDE 

SALARIOS, PRESTACIONES 

SOCIALES E IND 

10/07/2025 10/10/2028 

$ 12.746,346 

CALIDAD DEL SERVICIO 10/07/2025 10/04/2026 $ 16,995,128 

 

4.2 Multas y sanciones 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrat0, que no se han 

presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 

4.3 Solicitud de modificación 

 

Solicitud de modificación 1, de acuerdo con lo expresado en el numeral 4. Justificación del mismo 

documento. 

 

Conforme a lo anteriormente expuesto, se solicita: 

 

Adicionar al contrato la suma de DIEZ MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL DIECIOCHO PESOS 

M/CTE ($10.784.018) 

 

5. CERTIFICACIÓN 

 

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisora, previa revisión de los documentos en la 

plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato 

por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 

periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente. 
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6. OBSERVACIONES 

 

Para constancia se firma Arauca a los 24 días del mes de septiembre 

 

 

 
 

JAIRO ANDRES BERMUDEZ JAUREGUI 

Supervisor del contrato 
 

 

Elaboró: JAIRO ANDRES BERMUDEZ JAUREGUI Supervisor del contrato 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

MODIFICATORIO CONTRACTUAL NRO. 001 AL CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8052274 de 2025 
SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA Y CONSORCIO LOGISTICA C&C SENA 

2025 
 
De conformidad con la solicitud remitida por el supervisor, se requiere modificar el Contrato nro. 
CO1.PCCNTR.8052274 de 2025, así: 
 
PRIMERO. MODIFÍQUESE la cláusula numero 3 Bienes y Servicios del contrato ya referenciado, la cual se 
adicionara de la siguiente manera : 
 

ITE
M 

PARTIC
IPANTE

S 
ACCIONES 

DESCRIPCIO
N DEL BIEN 
O SERVICIO 

DESCRIPCION DETALLADA CANTID
AD 

DIA
S 

VR. 
UNITAR

IO 
ANTES 
DE IVA  

 VR. 
TOTAL 

UNITARI
O ANTES 
DE IVA  

% 
IV
A 

VR. IVA 
UNITARI

O  

 VR. 
TOTAL 

IVA 
UNITARI

O  

 VR. 
UNITARI

O   

 VALOR 
TOTAL  

 1 14  

ALIMENTACI
ÓN 

ALMUERZO 

ALMUERZO: Sopa o crema, 
Porción de Carne, pescado o 
pollo, Arroz, Verduras o 
Cereales, papa o yuca,  vaso de 
Jugo o Gaseosa helada de 12 
onzas. 

14 4 $ 25.800 
$ 

1.444.80
0 

19
% $ 4.902 $ 

274.512 $ 30.702 
$ 

1.719.31
2 

CENA 

CENA: Una porción de pollo o 
carne con papa o yuca, bebida: 
gaseosa de 350 centímetros 
cúbicos 

14 4 $ 26.150 
$ 

1.464.40
0 

19
% $ 4.969 $ 

278.236 $ 31.119 
$ 

1.742.63
6 

HOSPEDAJE 
ALOJAMIENT

O  DIARIO 
APRENDIZ 

Servicio  de  alojamiento con 
maximo en ocupación triple, 
con una duración de cuatro 
noches - Hombres (Incluye 
Desayuno) 

7 3 $ 
146.500 

$ 
3.076.50

0 

19
% $ 27.835 $ 

584.535 $ 174.335 
$ 

3.661.03
5 

Servicio  de  alojamiento con 
maximo en ocupación triple, 
con una duración de cuatro 
noches - Mujeres (Incluye 
Desayuno) 

7 3 $ 
146.500 

$ 
3.076.50

0 

19
% $ 27.835 $ 

584.535 $ 174.335 
$ 

3.661.03
5 

$ 
10.784.01
8 

 
MODIFIQUESE: La cláusula numero 6 Información Presupuestal del contrato ya referenciado, la cual 
quedará así: 
 

ESTADO FINANCIERO 
Valor inicial del contrato  $ 84.975.639  
Valor adición del contrato  $ 10.784.018 
Valor total del contrato según 
adicional  

$ 95.759.657 
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DOCUMENTOS. Los documentos que a continuación se relacionan se consideran parte integrante de la 
presente modificación y, en consecuencia, producen los mismos efectos y obligaciones jurídicas y 
contractuales: 1. Informe de supervisión, 2. Ficha técnica de adicional, 3 correo de trazabilidad de 
adicional. 4.CDP. 
 
ACTUALIZACIÓN DE LA GARANTÍA. EL CONTRATISTA se obliga a actualizar las garantías que amparan el 
contrato, de conformidad con lo señalado en el presente documento, en caso de ser necesario. 
 
PERFECCIONAMIENTO. El presente documento se perfecciona mediante la aceptación de las partes a 
través de la plataforma SECOP II. La publicación se realizará conforme a lo dispuesto en el Decreto 1082 
de 2015. 
 
INMUTABILIDAD. Las condiciones y cláusulas que no hayan sido modificadas en el contrato electrónico o 
en el presente documento continúan vigentes. 
 
 
PARA CONSTANCIA SE FIRMA, UNA VEZ LEÍDO Y ACEPTADO POR QUIENES EN ELLA INTERVINIERON, A 

TRAVÉS DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL DOCUMENTO SERÁ LA QUE CONSTE EN LA 
REFERIDA PLATAFORMA, UNA VEZ SE SURTA EL RECONOCIMIENTO POR LAS PARTES. 

 
 

 
 
 
 
NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA  
Subdirector de Centro con funciones de Director 
Regional (e)  
Resolución No. 1-02311 del 25/07/2025, Acta de 
posesión No. 418 del 25/07/2025.  

 
 
 
 
JUAN JOSE CRUZ MEJIA 
CC. No. 17.594.326 de Arauca 
CONSORCIO LOGISTICA C&C SENA 2025 
cooprosar2003@gmail.com 

 
Elaboró: Jairo Andres Bermudez Jauregui – supervisor 
 
Reviso: Norisley Gelvez Camargo-Abogada FPI 
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